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 رسالهملاحظات تدوين صفحات ابتدايی پايان نامه/ -9

 صفحه بسم الله
آرايي شود، از به گيرد. بسم الله در وسط صفحه و به شکل ساده صفحهاين صفحه بعد از صفحه سفيد قرار مي

 كار بردن هر گونه كادر و تزئين در اين صفحه خودداري گردد.

طرح صفحه فارسی مشابه 

 روی جلد فارسی

 هاي روي جلد در اين صفحه قرار و قلمكليه مندرجات روي جلد با همان ترتيب فاصله

 گيرد.مي

تأييديه امضاء شده  صفحه

 هيئت داوران 

نامه با امضاي استادان راهنما، مشاور، داوران، مديرگروه تحصيلات تکميلي و معاون آموزشي و تصويب

 گيرد. )طبق نمونه پيوست(صفحه قرار ميپژوهشي دانشکده در اين 

 طبق نمونه پيوست صفحه واگذاری حقوق

 طبق نمونه پيوست صفحه منشور اخلاق پژوهش

صفحه تعهدنامه اصالت 

 پايان نامه/ رساله

 طبق نمونه پيوست

 طبق نظر شخصي صفحه تقديم

 طبق نظر شخصي صفحه سپاسگزاری

 فهرست مطالب

ها، ها، و همچنين زيربخشها و عنوان بخشها، بخشها و عنوان فصلچکيده، فصلفهرست مطالب شامل 

 باشد. لازم است:فهرست منابع مي

 .)شماره صفحه در مقابل هر يك از عناوين فهرست مطالب قيد شود. )طبق نمونه پيوست 

 شود. آيد در فهرست ذكر نميصفحاتي كه قبل از صفحه فهرست مطالب مي 

 هاي موجود در متن است. اين صفحه شامل شماره و عنوان كليه تصاوير، نمودارها و عکس ها فهرست شکل

 باشد )طبق نمونه(.هاي موجود در متن ميو عنوان كليه جدول اين صفحه شامل شماره ها فهرست جدول

 موجود در متن است. ضمائم اين صفحه شامل شماره و عنوان كليه  فهرست ضمائم 

 چکيده فارسی

 چکيده بايد در يك پاراگراف به صورت مختصر و مفيد نوشته شود. بخش هاي چکيده عبارت است از:

 هاي اوليه و دامنه پژوهش و دلايل انجام پژوهش بيان مي گردد.هدف 
 هايي كه به ضرورت براي درك پژوهش الزامي است، در اين بخش بيان مي شود. ها و رويکردتکنيك 

 هاي تجربي يا تواند در برگيرنده يافتهنما نوشته شود. اين بخش ميكوتاه و تمام ها تا حد امکانيافته

 شده و ... باشد.تاثيرهاي مشاهدهها،روابط و همبستگينظري،

 روابط  كاربردها، ها،ارزيابيتواند همراه با پيشنهادها، پردازد و مياين بخش به تشريح نتايج مي

 د و يا رد شده تدوين گردد. هاي مورد تاييجديد و فرضيه

چکيده در يک پاراگراف و كلمه و حداكثر يك صفحه بدون ذكر فرمول، نگاره و منابع باشد.  251حداقل 

 سطر اول آن بدون تو رفتگی است. 

هاي اصلي مورد استفاده در ها حاوي واژهشود. كليد واژهواژه كليدي آورده مي 5تا  3در انتهاي چکيده 

نامه گردند كه گوياي حركت از كل به جزءِ مفاهيم مندرج در پايانشد و به نحوي مرتب ميباپژوهش مي

 باشد. كلمات كليدي با كاما از هم جدا مي شوند.
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 سالهرپايان نامه و های فصل -9

 (يا مقدمه) فصل اول: كليات تحقيق

 فصل دوم: مبانی نظری و پيشينه تحقيق

 تحقيق مواد و روش انجام: سومفصل 

 و بحث نتايجفصل چهارم: 

 و پيشنهادها گيرینتيجه فصل پنجم: 

 رسالهپايان نامه و دهی در متن شيوه ارجاع -2

 Vancouverاز روش  رشته های فنی و مهندسیو كليه  APAاز روش  رشته هاي علوم انسانيليه ك به منظور مرجع دهي،

 اين روش ها ارائه شده است: . در ادامه جزئيات مرجع نويسي با هر كدام ازنماينداستفاده 

 Vancouverروش 

گذاري شده و در قسمت فهرست مراجع به ترتيب شماره، فهرست در اين روش، منابع به ترتيب ظهور در متن شماره

آيد، داخل علامت شوند. براي درج فهرست در متن، عدد مربوط به مرجع كه فهرست مراجع انتهاي متن ميبندي مي

است، درج قرار گرفته و در كنار عبارت يا در انتهاي جمله يا پاراگرافي كه از آن مرجع اقتباس شده كروشه باز و بسته

 شود. مي

شود. [(، استفاده مي1گذاري مراجع در متن، از علامت كروشه باز و كروشه بسته )به عنوان نمونه ]توجه: براي شماره

متن به زبان فارسي، علائم كروشه باز و بسته را از كليدهاي ميانبر  توصيه اكيد به دانشجويان اين است كه در زمان تايپ

صفحه كيبورد، يافته و بدون تغيير در زبان به انگليسي، در متن پياده نمايند. به عنوان مثال در برخي كامپيوترها، علامت 

و  shift+p( قابل دسترسي است. در برخي ديگر از كامپيوترها، كليدهاي Shift + z( و علامت )[( با )Shift + x)]( با )

shift+o سازند. امکان درج اين علائم را به زبان فارسي ميسر مي 
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 دهی براساس روشارجاعAPA  : 

 نامه براساس روشدهي در متن پايانشيوه ارجاعAPA  نام باشد: )درون متني( به شرح جدول زير مي(

 نويسنده، سال انتشار: شماره صفحه(خانوادگی 

 نمونه انگليسی نمونه فارسی نوع ارجاع

 (Smith, 2115: 33) (38: 1389)حسيني،  يك نويسنده

 (Smith et al, 2114: 98) (43: 1388)رحماني و همکاران،  دو نويسنده و بيشتر

 (43: 1388همکاران، ؛ حسيني و 38: 1389)حسيني،  ارجاع به بيش از يك منبع
(Smith, 2115: 33 Smith et al, 

2114: 98) 

ارجاع به صفحات متعدد از 

 يك منبع
 (Smith, 2115: 33-46) (25-33: 1389)حسيني، 

 حقاني  گيرد.چنانچه در ابتدا يا اواسط جمله به منبعي ارجاع داده شود فقط سال در داخل پرانتر قرار مي

(1387) 

  ؛ 1387شوند. )حقاني ، از يکديگر جدا مي« ؛ » جمله به چند منبع ارجاع داده شود منابع با چنانچه در پايان

 (.1385حسيني و همکاران، 

 

 تدوين فهرست منابع -9

 بر اساس رشته تحصيلي، ساختار منابع ايجاد شود. جهت مرجع نويسي در متن و فهرست حتماً از يکي از  

 استفاده شود.  Mendelyيا  Endnoteنرم افزارهاي  

        نامه، مانند )كتاب، مقاله، در اين قسمت نويسنده بايد فهرستي از منابع و ارجاعات مورد استفاده در متن پايان         

 و ...( به ترتيب حروف الفبا و در دو بخش فارسي و انگليسي صورت پذيرد. مصاحبه

 در روشAPA ،  شود.غيرفارسي آورده ميابتدا منابع فارسي و سپس منابع 

 در روشAPA ،  در متن رساله و بعد از مراجع فارسي و انگليسي، آورده  به ترتيب حروف الفبامنابع اينترنتي

 شود.

 در روشAPA ،  حروف الفباي نام خانوادگي انگليسیو حروف الفبای فارسیترتيب نوشتن منابع بر حسب(

 باشد.نويسنده( مي

 در روشAPA ، چندين منبع از يك نويسنده استفاده شود ترتيب نگارش منابع از سال قديم به  در صورتي كه

 باشد.جديد مي
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 ترتيب نوشتن مشخصات هر منبع به صورت زير باشد:

 .به منظور جداسازي اركان و اجزاء در منابع، به محل قرارگيري نقطه، ويرگول و نقطه ويرگول توجه شود 

 

 با يک نويسنده فارسی مقالهترتيب اجزاء و اركان الف: 

دوره يا  ،ايتاليك نام مجله در حالتنويسنده )سال انتشار(. عنوان مقاله.  كامل نام يا حرف اولنام خانوادگي نويسنده،  -

 سال )شماره مجله در سال مورد نظر(، شماره صفحات از عدد كوچك به عدد بزرگ از چپ به راست.

 .88-72(، 3، سال دوم )مرمت آثار تاريخيهاي جوي بر فرسايش آثار سنگي. نده(. تأثير الاي1382حسيني، سعيد ) -

 

 با يک نويسنده انگليسی مقالهترتيب اجزاء و اركان ب: 

  در منابع لاتين، حروف اول كليه اسامي بايد با حروف بزرگ(Capital) .نوشته شوند 

 

- Author last name, Author initials (Year). Title of Article. Title of periodical in bold form, 

volume number (issue number), pages. From small numbers to large numbers (left to right). 

- Smith,P. (2119). Application of metallography in characterization of ancient metal artifacts. 

Studies in Conservation, 2 (5), 33-38. 

 

 

 با دو نويسنده يا بيشتر ج: ترتيب اجزاء و اركان مقاله فارسی

  شود. خانوادگي و نام نويسنده اول به همان ترتيب نام خانوادگي و نام ساير نويسندگان آورده مي نامبعد از

 شود.استفاده مي (،) كامابراي تفکيك اسامي از 

 

نام خانوادگي نويسنده اول، نام نويسنده اول و نام خانوادگي نويسنده دوم، نام نويسنده دوم )سال انتشار(. عنوان  -

، دوره يا سال )شماره مجله در سال مورد نظر(، شماره صفحات از عدد كوچك به عدد ايتاليك نام مجله در حالتمقاله. 

 بزرگ از چپ به راست.

سال  مرمت آثار تاريخي،هاي جوي بر فرسايش آثار سنگي. (. تأثير آلاينده1382سعيد و رحماني، عليرضا )حسيني،  -

 .72-88(، 3دوم )
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. مرمت هاي جوي بر فرسايش آثار سنگي(. تأثير آلاينده1382حسيني، حسين؛ برادران، عليرضا و رحماني، هانيه ) -
 .72-83(، 3، سال دوم )آثار تاريخي

-  

 

 انگليسی با دو نويسنده يا بيشتر اجزاء و اركان مقالهد: ترتيب 

 شود. بعد از نام خانوادگي و نام نويسنده اول به همان ترتيب نام خانوادگي و نام ساير نويسندگان آورده مي

 شود.استفاده مي (،) كامابراي تفکيك اسامي از 

 
 First Author last name, First Author initials , Second Author last name, Second Author initials 

(Year). Title of article. Title of Periodical in Bold form, volume number (issue number), pages. 

From small numbers to large numbers (left to right). 

 

- Smith, P., Harker, J.O. (2119). Application of metallography in characterization of ancient 

metal artifacts. Studies in Conservation,  2(5), 33-38. 

 

- Smith, P., Caroline, P.H., Johnson, J.W. (2119). application of metallography in 

characterization of ancient metal artifacts. Studies in Conservation, 2 (5), 33-38. 

 

 

 هـ: ترتيب اجزاء و اركان كتاب فارسی با يک نويسنده

  ترجمه يا تصحيح، نوبت چاپ، ايتاليك حالتنام خانوادگي نويسنده، نام نويسنده )سال انتشار(. نام كتاب در .

 محل نشر: انتشارات.

 

 . چاپ دوم، تهران: خاك.هويت اجتماعي در شهرهاي امروزي(. 1382حسيني، سعيد ) -

 . ترجمه اردشير اشراقي، چاپ اول، تهران: روزنه.هنر و معماري اسلامي(. 1386هيلن برند، رابرت ) -

 (. جواهرالاسرار. ترجمه و تصحيح هانيه رحماني، چاپ دوم، تهران: خاك.1382آذري اسفرايني، فخرالدين حمزه ) -
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 انگليسی با يک نويسنده و: ترتيب اجزاء و اركان كتاب

  شود. حروف بعد از آن به ترتيب مربوط به نام و نام مياني نوشته ميبزرگدر منابع لاتين، حرف اول نام افراد

 فرد است كه بايد بزرگ نوشته شود.

 

 Author last name, Author initials (Year). Title of Book in Bold Form. Location: Publisher. 

 

- Scott, D. A. (2112). Copper and bronze in art: corrosion, colorants and conservation. Los Angeles: 

Getty Conservation Institute Publications. 

 

 

 ز: ترتيب اجزاء و اركان كتاب فارسی با دو يا سه نويسنده

  شود. براي نويسندگان آورده ميبه همان ترتيب نام خانوادگي و نام ساير اولبعد از نام خانوادگي و نام نويسنده

 شود.استفاده مي (،) كاماتفکيك اسامي از 

 . چاپ دوم، تهران: اميركبير.نگرش حکمي در ساخت شهر اسلامي(. 1382برادران، عليرضا و رحماني، هانيه ) ،حسيني، حسين -

 

 

 ح: ترتيب اجزاء و اركان كتاب انگليسی با دو يا سه نويسنده

  شود. براي به همان ترتيب نام خانوادگي و نام ساير نويسندگان آورده مياولبعد از نام خانوادگي و نام نويسنده

 .شوداستفاده مي كاما)،(تفکيك اسامي از 

 

- Pollard, A.M., Batt, C., Stern, B., Young, S. M. M. (2116). Analytical chemistry in crchaeology. 

New York: Cambridge University Press. 
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 هاهای چاپ شده در يک كتاب با مجموعه مقالات كنفرانسها يا بخشفصل: و

ها باشد به صورت زير عمل هاي چاپ شده در يك كتاب يا مجموعه مقالات كنفرانسها يا بخشچنانچه ارجاع به فصل

 شود:مي

  ايتاليكنام خانوادگي نويسنده، نام نويسنده )سال انتشار(. عنوان مقاله، نام كتاب يا مجموعه مقالات در حالت ،

 نام ويراستار علمي. محل انتشار: انتشارات. شماره صفحات.
 

الات هفتمين مجموعه مقهاي تپه ازبکي از دوران پيش از تاريخ تا دوران ماد. (. مطالعه فني سفال1388حسيني، سعيد ) -

دوست. تهران. به كوشش عبدالرسول وطن -همايش حفاظت و مرمت اشياء تاريخي و فرهنگي و تزئينات وابسته به معماري

 .212-227تهران: پژوهشگاه سازمان ميراث فرهنگي، صنايع دستي و گردشگري. 
 

- Pigott, V. C. (1991). Bronzein pre-islamic Iran. Encyclopedia Iranica. Yarshater E. (Ed.). 

London and New York: Routledge & Kegan Paul. 457-471. 

- MofidiNasrabadi, B. (2114). Elam: archaeology and history, Persias Ancient Splendour, Mining. 

Handicraft and Archaeology. Stollner, T.,Slotta, R. ,Vatandoust, A. (Eds.). Bochum: 

DeutschesBergbau- Museum, 294-318. 

 

 

 ز: منابع اينترنتی

-و به صورت زير آورده مي( Vancouverروش )در پايان نامه  منابع اينترنتي بر حسب ترتيب منبع ارايه شده در متن

 شوند:

 :مقالات و متونی كه نويسنده آنها مشخص است 

آدرس اينترنتي صفحه يا متن مورد نظر به صورت نام خانوادگي نويسنده، نام نويسنده )سال انتشار(. عنوان اصلي متن.  -

 تاريخ دسترسي به سايت.ايتاليك. 

(. مرمت شهري در هستۀ تاريخي شهر استکهلم )كشور سوئد(. 1391حسيني، رضا ) -

www.maramatgar.blogfa.com 1391آذر  11تاريخ . بازيابي شده در. 

- Bernstein, T. M. (2111). The carful writer: A modern guide to English usage.http://www.lib. 

duke.edu/libguide/works.htm. Retrieved 11 Sep. 2111. 
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 :مطالبی كه نويسنده آنها نامشخص است 

 آدرس اينترنتي صفحه مورد استفاده )تاريخ دسترسي(.

- http://www.lib.duke.edu/libguide/works.htm)1391 بازيابي شده در تاريخ 11 آذر( 

 

 

 ح: پايان نامه

 نام خانوادگي و حرف اول نام نويسنده. سال. عنوان كامل پايان نامه. نوع پايان نامه، نام دانشکده و دانشگاه.

هاي دفاعي. پايان نامه كارشناسي ارشد، دانشکده علوم تربيتي هاي دلبستگي با انواع مکانيزم. رابطه سبك1379م. بشارت 

 دانشگاه تهران.

Wilson LR. 1997. The ecology and management of honeyeaters in northern New Zealand. MSc 

thesis, University of Auckland, Auckland, New Zealand. 
 

 شود.فقط حرف اول كلمه اول عنوان پايان نامه به صورت بزرگ نوشته مي 

 

 ط: گزارش علمی يا فنی

نام خانوادگي و حرف اول نام كنويسنده )گان(. سال انتشار. عنوان گزارش. نام مؤسسه، سازمان يا دانشگاه، شماره 

 گزارش.

  جاي نام نويسنده )گان( نام سازمان يا مؤسسه در صورتي كه گزارش، نويسنده مشخصي نداشته باشد به

 شود.مربوطه نوشته مي

هاي پوشيده. دانشکده مهندسي مواد دانشگاه صنعتي اصفهان، . بررسي خوردگي در محيط1364منصوري س.  -

 .33گزارش علمي شماره 

Smith P, Golladay K. 1994. Payment for durable medical equipment billed during skilled nursing 

facility stays. Final report. Dallas, Taxas: Department of Health and Human Services, Office of 

Evalution and Inspections, Report No: HHSIGOE169211861. 

 

 شود.فقط حرف اول كلمه عنوان گزارش به صورت بزرگ نوشته مي 

http://www.lib.duke.edu/libguide/works.htm
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 يا دانشگاهي كه گزارش را منتشر نموده است به صورت بزرگ نوشته  حرف اول تمام كلمات مؤسسه سازمان

 شود.مي

 هاپيوست -4

 شود.ها باشد اين بخش بعد از فهرست منابع و قبل از چکيده انگليسي آورده ميدر صورتي كه احتياج به پيوست

 انگليسی چکيده -5

 251 قلبايد حداچکيده گيرد. تعداد كلمات ميدر اين صفحه ترجمه روان و دقيق چکيده فارسي به زبان انگليسي قرار 

 باشد. حداكثر يك صفحهكلمه و 

 ی انگليسی مشابه طرح روی جلد انگليسیصفحه -6

گيرد. )طبق هاي روي جلد در اين صفحه قرار ميها و قلمكليه مندرجات روي جلد انگليسي با همان ترتيب فاصله

 نمونه(

 پايان نامه / رساله ويرايش و نکات فنی  -7

 هاتايپ و حروفچيني شود. تمامي متن Ms Wordبرنامه بايست با مي رسالهپايان نامه/ ه مطالب و مندرجات كلي

تايپ شود. صفحات اصلي مي بايست رو دوشکل  به  A4روي كاغذ  (و چکيده )بجز صفحات ابتدايي پايان نامه

 بصورت ساده و بدون استفاده از كادر و يا سرصفحه تايپ شود. 
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 جلدالف: 

  ميلي متر با روكش چرم مصنوعي )گالينگور( مي باشد. 3تا  2جنس جلد از مقوا با ضخامت 

 

 طبق جدول زير مي باشد:  هانامهرنگ جلد پايان 

 

 رنگ جلد گروه آموزشي رنگ جلد گروه آموزشي رنگ جلد گروه آموزشي

 خاكستری شيمی قهوه ای مهندسی برق سبز زبان و ادبيات فارسی

 قهوه ای رياضی/ فيزيک خاكستری مهندسی مواد سرمه ای زبان و ادبيات انگليسی

 خاكستری محيط زيست خاكستری عمرانمهندسی  سبز حسابداری

 خاكستری مهندسی پزشکی سفيد مکانيکمهندسی  زرشکی مديريت

 سبز فقه و حقوق قهوه ای كامپيوترمهندسی  سرمه ای جغرافيا

 سرمه ای روانشناسی زرشکی مهندسی صنايع مشکی تاريخ

 زرشکی تربيت بدنی سرمه ای و شهرسازی هنر ، معماری سبز الهيات،فلسفه و عرفان

 متر بزرگتر از قطع كاغذ است.قطع جلد نيم سانتي 

 گردد.هاي روي جلد بصورت طلاكوب چاپ مينوشته 

  لبه ابتدايي  طوريکه فاصلهه جلد قرار گيرد ب وسطسانتي متر در گوشه بالايي  3و عرض  5آرم دانشگاه به طول

 (.طبق نمونه)سانتي متر مي باشد  5/1جلد  يآن از بالا

 قرار گيرد. تمام مندرجات روي جلد نسبت به دو طرف چپ و راست آن بايد كاملاً در وسط 

 ب مي شود.نامه... ، نام و نام خانوادگي نويسنده و سال نوشته و زركودر قسمت عطف، عنوان پايان 

 باشد.ترتيب و محل قرار گرفتن هر يك از مندرجات دقيقاً مطابق نمونه پيوست مي 

 .صفحه جلد به انگليسي كه مطالب آن ترجمه روي جلد فارسي است و تاريخ ماه و سال آن به ميلادي قيدشود 

 .حرف اول كلمات عنوان انگليسي بجز حروف اضافه بزرگ تايپ شود 

  به زبان فارسي است، لازم است كليه مندرجات به زبان انگليسي در  روي جلد كهعلاوه بر مندرجات

 .جلد نيز طلاكوب شودپشت
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 ب: اندازه ونوع قلم مورداستفاده

  Times New Romanوبراي انگليسي قلم B Lotus نوع قلم مورداستفاده درتمامي متن يکنواخت و براي فارسي قلم

 .باشدمطابق جدول زيرمي نامههاي مختلف پايانمورد استفاده دربخشاندازه ونوع قلم . باشدمي

 

 رسالهجدول اندازه و نوع قلم مورد استفاده در بخش های مختلف 

 اندازه نوع قلم نوع متن

 B Lotus    13 متن فارسي

 B Lotus   16 عنوان فصل

 B Lotus   14 تيترهاي اصلي

 B Lotus   13 تيترهاي فرعي

 B Lotus   12 فارسيچکيده 

 B Lotus   11 زير نويس

 11حداكثر    B Lotus متن جدول

 B Lotus   11 نويس جدول بالا

 B Lotus   11 پاورقي فارسي

 Times New Roman 9 پاورقي انگليسي

 Times New Roman 12 متن چکيده انگليسي

 B Lotus   12 فهرست منابع فارسي /عربي

 Times New Roman 11 انگليسيفهرست منابع 

 نوشته مي شوند. 12و با اندازه قلم  Times New Romanكلمات انگليسي استفاده شده در متن اصلي با فونت نکته : 

 حاشيه بندی و فاصله گذاریج: 

 حاشيه بايد در سرتاسر  باشد.اينمتر سانتي 2و در سمت چپ متر سانتي 3از بالا، پايين، راست برابر  هاحاشيه

 پايان نامه رعايت شود. 

 ها باشد، با كوچك ها بزرگتر از فضاي داخل حاشيهها يا جدولدر صورتي كه در برخي موارد اندازه شکل

 گردد. حاشيه رعايت مي( صورت تا خوردهه ب)A3 كردن آنها و يا با استفاده از كاغذ
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 متر معادلانتيس 1نامه برابر فاصله سطرها در تمامي پايانSingle درWord.است 

 باشدفاصله  بدون بعد از آن، فاصله بين عناوين با متن قبل يك سطر و با متن. 

 ها نيز يك سطر فاصله در نظر گرفته شود.ها و فرمولبين متن و جدول 

 .بين عنوان جدول )شکل، نقشه( و جدول فاصله نياز ندارد 

 هر فصل درنظر گرفته شود. لازم نيست يك صفحه جداگانه براي عنوان 

 الگوی صفحات پايان نامه و صفحه شروع هر فصل

 

 

 شماره گذارید: 

 شماره گذاری صفحات

 مي باشد. 2صفحه مطابق جدول  رسالهات مقدماتي و اصلي شماره گذاري صفح 

  در وسط صفحه مي باشد.  صفحه و كاملاًمتر از پايين  سانتي 5/1شماره صفحات با رعايت فاصله 
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 ها و ....ها، فرمولها، شکلها، جدولگذاری بخششماره

 شوند، به طوري كه شماره فصل در سمت راست و شماره گذاري ميها به عدد شمارهها و زيربخشبخش

 بخش بعد از آن آورده شود مانند:

 3از فصل  2از بخش  4بيان كننده زير بخش  -3-2-4

 است. 3از فصل  2از بخش  4از بخش  1كننده زير بخش بيان -3-2-4-1

 ( -رقم است پس از آن در صورت نياز از حروف الفبا فارسي يا از خط تيره ) 4ها حداكثر حد مجاز شماره

 استفاده شود.

 باشد. مثلاً دهمين شکل در فصل ها نيز به صورت فوق ميها، نمودارها و نقشهها، جدولگذاري شکلشماره

 شود.مي ( نوشته11-3سوم به صورت شکل )

 به  "ب"شود. و به عنوان مثال سومين جدول در پيوست ها با حروف الفباي فارسي نامگذاري ميپيوست

 شود.( نوشته مي3-صورت جدول )ب

 ها نيز عدد سمت راست بيانگر شماره فصل و عدد سمت چپ شماره رابطه گذاري روابط و فرمولبراي شماره

 شود.( نوشته مي4-3در فصل سوم به صورت رابطه )مورد نظر است. مثلاً چهارمين رابطه 

 

 

 هاشکلها و هـ: جدول

شود بايد بدون وابستگي به متن، قادر به ارائه اطلاعات مورد يا جدولي كه در متن استفاده مي ، تصوير(نمودارهر شکل )

شود. شوند، مشخص ميگذاري اين موارد در متن، با دو شماره كه با خط فاصله از هم جدا مينظر خود باشد. شماره

گذاري اين موارد در هر شمارهعدد سمت راست، نشانه شماره فصل و عدد سمت چپ، نشانه شماره شکل است. 

شود. در ادامه، جزئيات مربوط به هر مورد و همچنين، پيوست نيز با توجه به شماره الفبائي پيوست مربوطه انجام مي

 شود. دهي خودكار در متن، ارائه ميشده متناسب با شمارهتنظيمات اعمال

شود. ماره فصل و شمارنده اين اجزاء در فصل انجام ميدر متن به طور كلي براساس شها ولهاو جدگذاري شکلشماره

شوند كه عبارت متناظر با آنها در ابتدا آمده و سپس، با يك فاصله، شماره مربوطه در ها به نحوي تعريف ميشمارهاين 

 شود. توصيه( درج مي1-5شود. به عنوان نمونه، اولين شکل از فصل پنجم به صورت شکل )داخل پرانتز درج مي

دهي در متن رعايت شود. البته، درج اين ها، نمودارها و جداول، و هم در ارجاعشود اين ساختار در عناوين شکلمي
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نيز، بلامانع است، در هر حال، اين تنظيمات با توافق دانشجو و استاد راهنما قابل اعمال  1-5شماره ها به صورت شکل 

 است. 

ل، بلافاصله پس از اشاره در متن، آورده شوند و از ارائه زود يا ديرهنگام آنها ها/نمودارها/جداوشود كه عکستوصيه مي

 در متن، پرهيز شود.

  كيفيت تصاوير بايد مناسب و كليه جزئيات به آن به خوبي مشخص باشد. حداقل كيفيت مورد تأييدdpi311 

ست گنجانده و تنظيم شوند. براي ترين محل ممکن كه در متن به آنها اشاره شده ااست. تصاوير بايد در نزديك

تنظيم تصاوير دقت شود كه تصوير كاملاً عرض صفحه و محدودۀ تعيين شده متن را در بربگيرد. در صورت 

و به صورت تك عکس يا با  15نياز از دو تصوير در كنار هم استفاده شود. بدين ترتيب كه تصاوير يا با عرض 

 متر فاصله در متن چيده شود.سانتي 1نار هم با عکس در ك 2متر و به صورت سانتي 7عرض 

 آيند، در داخل پرانتز به عدد ها و تصويرهادر هر فصل به طور جداگانه و به ترتيبي كه در متن ميجدول

 شوند.گذاري ميشماره

  .چنانچه جدول يا تصويري از مرجعي آورده شده است، مرجع در انتهاي عنوان جدول يا شکل ذكر گردد

 ها در متن ارجاع شده باشد.ها و جدوللازم است به كليه شکل همچنين

 شود.عنوان جدول در بالاي جدول و عنوان شکل در پايين شکل آورده مي 

  در نمودارها محورهاي عمودي و افقي بايد كاملاً مشخص باشند و در صورتي كه نمودار بيش از يك منحني

ها بايد با به كارگيري طيف به استفاده از چاپ سياه و سفيد، منحنيداشته باشد به راهنما نياز دارد. با توجه 

 خاكستري از يکديگر متمايز شوند.

 ها خودداري شود. تمام اعداد و كلمات به فارسي نوشته ها و شکلاز درج اعداد و كلمات انگليسي در جدول

 شود. 

  ابند.يآغاز و ادامه مي 1 شکلبه ترتيب ارائه شده در متن، از شکل ها 

  بايد در متن ارجاع داده شوند و حتماً منبع آن مشخص و در منابع پاياني مقاله آورده شود.شکل ها 

 هاو: روابط رياضی و فرمول

 شوند.گذاري ميآيند، در داخل پرانتز به عدد شمارهمي ها در هر فصل به طور جداگانه و به ترتيبي كه در متنفرمول 

 ها و تمام اعداد و مقادير مندرج در متن بايد مطابق با سيستم واحد فرمولSI.در پاورقي آورده شود 

 شود بايد تعريف شود.هر فرمول نخسين بار كه در متن استفاده مي 



 

16 

 

گيرند. هاي سمت چپ قرار ميهاي سمت راست و روابط در سلولدر اين روش، شماره روابط، در سلول

شوند و روابط، در چين نوشته ميمتر تورفتگي به صورت راستسانتي 1با  اي دوم به بعد،هها با فرمت پاراگرافشماره

 گيرند. هاي سمت چپ، بدون تورفتگي و به صورت چپ چين قرار ميسلول

 نمونه ارائه فرمول در متن پايان نامه

 

(4-1) 2cmE . 
 

 جدول هاز: 

  آميزي يا تزيين آن خودداري شود. از شکل ساده خطي استفاده و از هر گونه رنگ هاجدولبراي 

 

 پاورقی يا زيرنويس ط: 

 توان در همان صفحه ارائه در صورتي كه يك عبارت يا واژه نياز به توضيح خاصي داشته باشد، توضيح را مي

-صورت كوچك در بالا و سمت چپ آن تايپ مي اي كه بهنمود. در اين صورت عبارت يا واژه توسط شماره

 شود.شود و در زيرنويس، توضيح مربوط به آن شماره ارائه مي

  باشد. 9و براي انگليسي  11اندازه قلم مورد استفاده در زيرنويس براي فارسي 

 .پاورقي فارسي از سمت راست و پاورقي انگليسي از سمت چپ درج شود 

 در هر صفحه( 1 عدد ) شروع از اي باشد.فحهشماره گذاري پاورقي به صورت ص 

 گردند.و مآخذ ارائه مي ها در پايان رساله و قبل از منابعپاورقي 

 

 ی: درج لغات لاتين در متن فارسی

 المقدور ازآوردن كلمات انگليسي در متن فارسي خودداري شود و ترجيحاً معادل فارسي آن آورده شود و حتي

 .انگليسي كلمه يا عبارت درپاورقي آورده شوددر صورت لزوم معادل 

  در مواردي كه لازم است ازكلمات اختصار انگليسي در متن استفاده شود، ابتدا معادل فارسي آن نوشته شده و

 .شودگيرد و اصل كلمه يا عبارت انگليسي درپاورقي آورده ميسپس حروف اختصار در پرانتز قرارمي

 ليسي درپاورقي فقط براي اولين بارضرورت داردآوردن اصل كلمه يا عبارت انگ. 

 شماره كوچکتراز اندازه قلم فارسي باشد 1 درصورت استفاده ازكلمه انگليسي در متن فارسي اندازه قلم آن. 
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 پيوست ها. 01

 نحوه نگارش فهرست مطالبالف: 

 فهرست مطالب

 صفحه           عنوان

 1 ...................................................................................................................................................................... چکيده

 يا مقدمه كليات تحقيقفصل اول: 

1-1-  ...................................................................................................................................................................... 2 

1-2-  ...................................................................................................................................................................... 3 

1-2-1- ................................................................................................................................................................... 3 

1-3- ....................................................................................................................................................................... 5 

 هانحوه نگارش فهرست جدولب: 

 شکل هافهرست 

 صفحه           عنوان

 3 ..................................................................................................................... عنوان جدول  -1-1جدول 

 6 ..................................................................................................................... عنوان جدول  -1-1جدول 

 نحوه نگارش فهرست تصويرهاج: 

 جدول هافهرست 

 صفحه           عنوان

 3 ..................................................................................................................... عنوان تصوير -1-1تصوير 

 7 ..................................................................................................................... عنوان تصوير -1-1تصوير 

 گردد. ها و ...( نيز به همين ترتيب تهيه میها )فهرست نمودارها، فهرست نقشهساير فهرست*
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 فارسيد: نمونه صفحه جلد 

 

 

 دانشگاه آزاد اسلامي 

 آبادواحد نجف

 ....................................دانشکده 

 

 

 ...............                    در رشته ...... كارشناسي ارشد/دكتری تخصصيبرای دريافت  رسالهپايان نامه/

 ................گرايش........

 

 

 عنوان:

 ..................... 
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 انگليسي: نمونه صفحه جلد هـ
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Najafabad Branch 

Faculty of ………………………… 

 

A Thesis Submitted in Partial Fulfillment of the Requirements 

for the Degree of M.A. /M.Sc. / PhD in …… 
M.A.  براي مقطع ارشد رشته هاي علوم انساني و هنر 

M.SC. و مديريت صنعتي براي مقطع ارشد رشته هاي  فني مهندسي ، علوم پايه و كشاورزي 

PhD )براي مقطع دكتري تخصصي )كليه رشته گرايشها 
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 و: نمونه فرم تصويب نامه

  «قرآن كريم » يَرفَعُ اللهَ الذينَِ آمَنوُا مِنکُم وَ الذينَِ اوتُوالعِلم درََجَات

 تصـويب نامــه

 باعنواندانشجوي مقطع...................................... رشته گرايش  ................................پايان نامه آقاي/خانم ..............................

........................................................................................................................................................................................................... 

تحت نظارت شـوراي پايان نامـه متشکل از اسـتادان زير با درجه  .در جلسه مـورخ......................................

 و نمره .............................  مورد تأييد قرار گرفت. .......................................

 

 امضاء                                                   استاد ) استادان( راهنما : جناب آقای/سركارخانم         -9

                                      امضاء                            استاد ) استادان( مشاور:  جناب آقای/سركارخانم                               -2

 امضاء      داور داخل گروه:  جناب آقای/سركارخانم                                                     استاد  -9

 امضاء                                                          جناب آقای/سركارخانم:  داور خارج گروهاستاد  -4

 امضاء                                                          قای/سركارخانمجناب آ:  داور خارج گروهاستاد  -5

 

 

 مدير گروه تحصيلات تکميلی                                                                     معاون آموزشی و پژوهشی دانشکده

 نام و نام خانوادگی                                                    نام و نام خانوادگی                                    

 تاريخ و امضاء                                                                                                تاريخ و امضاء
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 : نمونه فرم منشور اخلاق پژوهشز

 

 به نام خدا 

 منشور اخلاق پژوهش

ااه داشگاهه ر  اتللای رهنگ  و ممدن شرری با یاری از خداوند سبحان و اعتقاد به اینکه عالم محضر خداست و همواره ناظر بر اعمال انسان و به منظور پاس داشت مقام بلند دانش و پژ  وهش و ظر  به اهیتت ااگ

 می گردیم اصول زیر را ر  انجام فعالتت های پژوهشی مد ظر  قهار داده و از آن تخطی نکنیم:ما دانشجویان و اعضاء نیأت علمی واحد های داشگاهه آزاد اسلامی متعهد  

 

 تلاش ر  راسلای پی جویی حقیقت و وفاداری به آن و دوری از هرگونه پنهان سازی حقیقت. اصل حقیقت جویی: -1

 وان و نبات( وسایر صاحبان حق.التزام به رعایت کامل حقوق پژوهشگران و پژونیدگان )انسان، حی  اصل رعایت حقوق: -2

کاران پژوهش. اصل مالکتت مادی و معنوی: -3  تعهد به رعایت کامل حقوق مادی و معنوی داشگاهه و کلیه هم

 : تعهد به رعایت مصالح ملی و ر  ظر  داشتن پیشبرد و توسعه کشور ر  کلیه مراحل پژوهش.اصل منافع ملی -4

 از هرگونه اانب داری غیر علمی و حفاظت از اموال، تجهیزات و منابع ر  اختیار.تعهد به اجتناب  اصل رعایت اظصاف و امانت: -5

 تعهد به صیانت از اسرار و اطلاعات محهمانه ارهاد، سازمان ها و کشور و کلیه ارهاد و نهاد های مرتبط با تحقیق. اصل رازداری: -6

 عایت اانب نقد و خود داری از هرگونه حرمت شکنی.تعهد به رعایت حریم ها و حرمت ها ر  انجام تحقیقات و ر اصل احترام: -7

کاران علمی و دانشجویان به غیر از مواردی که منع قانونی دارد. اصل ترویج: -8  تعهد به رواج دانش و ارائه نلایج تحقیقات و انتقال آن به هم

 سانی که حوزه علم و پژوهش را به مثابه های غیر علمی می آلایند.التزام به برائت جویی از هرگونه رفلار غیر حرفه ای و اعلام موضع نسبت به ک  اصل برائت: -9

 

 امضاء اسلاد/اسلادان مشاور:                                                                    امضاء اسلاد/اسلادان راننما:                                                                                                       پژوهشگر:                                                                                                                      امضاء
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 : نمونه فرم تعهدنامه اصالت رساله يا پايان نامهح

 

 

 تعهد نامه اصالت پايان نامه كارشناسی ارشد يا رساله دكترای تخصصی

 كه ...................................................رشته ........................................ دانش آموخته مقطع . ..........اينجانب ......................................

 از پايان نامه/ رساله خود تحت عنوان: تاريخ .................................... در

 ....................................................................................................................................................................................................... 

 شوم:فاع نموده ام بدينوسيله متعهد ميد

اينجانب بوده و در مواردي كه از دستاوردهاي علمي و اين پايان نامه/ رساله حاصل تحقيق و پژوهش انجام شده توسط  -1

پژوهشي ديگران )اعم از پايان نامه، كتاب، مقاله و.....( استفاده نموده ام، مطابق ضوابط و قوانين موجود، نام منبع مورد استفاده و 

 ام.ساير مشخصات آن را در فهرست منابع درج نموده

-تر و يا بالاتر و همچنين در ساير دانشگاهدريافت هيچ مدرك تحصيلي در مقاطع مختلف پاييناين پايان نامه/ رساله قبلاً براي  -2

 ها و مؤسسات آموزش عالي ارائه نشده است.

چنانچه بعد از فراغت از تحصيل، قصد استفاده و هرگونه بهره برداري اعم از چاپ كتاب، ثبت اختراع و... را از اين پايان نامه  -3

 تماً با هماهنگي و كسب اجازه از معاونت پژوهش و فناوري واحد خود اقدام خواهم نمود. داشته باشم، ح

چنانچه در هر مقطع زماني خلاف موارد فوق ثابت شود عواقب ناشي از آن را مي پذيرم و واحد دانشگاهي اينجانب مجاز  -4

 است مطابق با ضوابط و مقررات با بنده رفتار نمايد. 

 

 نام و نام خانوادگي: 

 تاريخ و امضاء       
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 واگذاری حقوقمتن صفحه : و

 

 واگذاری حقوق

 

 كليه حقوق مادی و معنوی برگرفته از مطالعات،

 ابتکارات و نوآوری های اين پايان نامه متعلق به

 دانشگاه آزاد اسلامی واحد نجف آباد است.
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 پايان نامه ) پس از جلسه دفاع و انجام اصلاحات ( لوح فشردهساختار 

لوح عدد  2مضاشده توسط هيات داوران(، اپايان نامه ) يک عددنسخه چاپیعلاوه بر 

تنظيم و به كتابخانه دانشگاه می بايست دقيقاً طبق ساختار زير نيز پايان نامه  (cd)فشرده 

 .گردد  ( تحويل واقع در ساختمان انديشه )روبروی دانشکده فنی مهندسی

به   pdfو  wordفولدر ) پوشه ( به صورت  3تمام فايلهاي پايان نامه و مقالات مستخرج از آن بايد  در      

 : شودشکل زير ارائه 

 
  

 

 :مهم  تذكر
فايلهاي  برايWordساختار فوق علاوه بر فايلهاي 

dfP نيز بايد انجام شود و تمام فايلهاي پايان نامه

 كپياز آن  نسخه 2قرارگرفته و  cdيك حلقهبرروي 

 گردد.
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